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IIpunoxenue
YT1BepxkaeHa
MIPUKA30M

ot 09.06.2023 r. Ne 291

JOJXKHOCTHASA UHCTPYKLUA
OTBETCTBEHHOTI'O CEKpeTapsi MPUEMHOI KOMUCCUU
I'AITIOY PK «lleTpo3aBoacKkuii TEXHUKYM FOPOJCKOTO XO3IMCTBa

I. OO0mue moJ10keHus

1. OtBercTBeHHBbIN cekpeTapp npuemHoi komuccun ['AIIOY PK «llerpo3aBonackuii
TEXHUKYM TOpPOJCKOro Xo3siicTBa» (masiee — (OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapb) Ha3HAYaeTcs U
0CBOOOXKIAETCS OT JOJDKHOCTH MPHKA30M JUPEKTOPA TEXHUKYMA.

2. OTBeTCTBEHHBIN CEKpeTapb MOJUUHSIETCS HEMOCPEICTBEHHO IMpEACeNaTeNt0 IPUEMHOM
KOMUCCHH.

3. OTBeTCTBEHHBIH CEKpeTaph JOHKEH MMETh BbICIIEE OOpa30BaHME U CTaX pabOThl He
MmeHee 1 rona.

4. OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPD JOJIKEH 3HATH:

1) 3aKOHOJIATENLCTBO 00 00pa3oBaHUM, pErVIAMEHTHPYIOUIEE TMOPSJOK MpueMa Ha
o0y4yeHne o 00pa3oBaTebHBIM IPOTPaMMaM CPEIHEro MPo(eCcCHOHATBHOTO 00pa30BaHNUS;

2) MepeUueHb CIeHATLHOCTEH M podecchii CpeHero mpoPecCHOHATBHOTO 00pa30BaHMSI,

no kotopsiM ocyuiectisgercs npueM B ['AIIOY PK «llerpo3aBoackuii TEXHUKYM TOpPOJCKOIO

XO3SHCTBaY;
3) npaswia npuema B 'AIIOY PK «Ilerpo3aBoackuii TEXHUKYM TOPOJCKOTO X0341CTBaY;
4) MOPSAOK OKa3aHUs IUIaTHBIX oOpaszoBaTenbHbIX yeiyr B TAIIOY PK «Iletpo3aBoackuii
TEXHUKYM T'OPOJICKOTO XO351CTBAY;
5) MOPSAI0K MHPOPMUPOBAHUS MOCTYMAIOIINUX O IPUEME Ha O0yUEHUE;
6) MHbIE HOPMATHUBHbIE IIPABOBBIE U PACIIOPSAIUTENbHBIE aKThl, HEOOXOIUMBIE [l BEICHUS

JIEJIOTIPON3BO/ICTBA MPU OPraHU3AIMK PA0OTHl TPUEMHON KOMUCCHH.

I1. JloskHOCTHBIE 0013aHHOCTH OTBETCTBEHHOIO CEKpeTaps

5. OTBeTCTBEHHBII cekpeTapb 00s13aH:

1) OpraHu30BBIBAaTh pabOTy MPUEMHOI KOMUCCHU;

2) MHGOPMHUPOBATh MOCTYMAIOUIMX O IpHUeMe Ha OOydeHHE IO CHEeUUATbHOCTAM U
npodeccusiM cpeHero mpopecCHOHATHHOTO 00pa30BaHUS;

3) OpPraHM30BBIBATH IPUEM JOKYMEHTOB Ha 00Y4YEHHUE;

4) MIPUHUMATD aneJUISALUU U NTepe1aBaTh X B ANEIUISIIIMOHHYIO KOMUCCHIO;

5) TOTOBUTH MO(aMUIIBLHBIA MEpeueHb JIHI, PEKOMEHIOBAaHHBIX MPUEMHON KOMHCCHEH K
3a4UCIICHHUIO;

6) TOTOBUTH MPOEKTHl MHBIX PAcIOPAIUTEIbHBIX AKTOB, 00ECIIEUMBAIOIIUX JEATEIBHOCTh

MPUEMHON KOMHCCHUU;
7) obecrneunBaTh €XKETHEBHOE pa3MelleHre Ha opuIManbHOM caiite TexHuKyma CBeICHHUIA
0 KOJIMYECTBE TMOJAHHBIX 3asBICHUN MO KaXIO0H CHerualbHOCTH (mpodeccun) ¢ BhiAeIeHueM Gpopm
noJjryueHust oOpa3oBaHusl (O4Hasl, 3a04Has);
8) obecrieunBath BHECEHUE cBeqieHnH 0 nmoctynaomux B PUC 'NA u npuema rpaxaas;
9) 00ecreunTh MOATOTOBKY JOTOBOPOB 00 OKa3aHWU IJIATHRIX 00pa30BaTEIbHBIX YCIYT;
10)  BecTH AETONPOU3BOACTBO MPUEMHON KOMUCCHH.



III. IIpaBa OTBeTCTBEHHOIO CeKpeTapsi

6. OTBETCTBEHHBIN CEKPETAPh UMEET MPABO:

1) oOpaiaTeCsi B COOTBETCTBYIOIIME TOCYIapCTBEHHbIE (MYHHIIMMIAIbHBIE) OpraHbl W
OpraHu3aly C  LeJbl0  TMOATBEPXKACHHUS  JIOCTOBEPHOCTH  JOKYMEHTOB, IPEACTaBIsEMbIX
MOCTYIAIOIINMHU;

2) nojy4aTb OT pabOTHHKOB TEXHUKyMa MaTepHallbl, HEOOXOAWMBIC I OpraHU3aLUH
paboThl MPUEMHON KOMUCCHUU;

3) UCIIOJIb30BaTh OPITEXHUKY, MpOrpaMMHOE obOeclieueHHe M HHOEe 000pyJOoBaHUE
TEXHUKyMa, HEOOXOAMUMOe AJIsi OpraHU3aIi pabOoThl IPUEMHON KOMHCCHH;

4) ucronb3oBath Onanku ciyxeoHoro nuceMa 'AIIOY PK «Ilerpo3aBoackuii TEXHUKYM
TOPOJICKOTO XO3SICTBay /AJIsi OpraHU3allK JOKyMEHTO000pOTa ¢ MHBIMU OpraHU3alUsIMHU;

5) CaMOCTOSITEJIbHO TOJMNMCHIBATh CIIYXKEOHbIE MHCbMA B IEpeAesaX YCTaHOBJIECHHOU
KOMIIETEHIINH;

6) [I0JIy4yaTh OIUIaTy 3a BBIIOJHEHUE JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH OTBETCTBEHHOIO
ceKpeTaps.

IV.  OrtBercrBeHHOCTh OTBETCTBEHHOI0 CEKpeTaps

7. OTBETCTBEHHBIN CEKpPeTaph HECET OTBETCTBEHHOCTH 34!

1) HEHCIIOJIHEHHE  JIOJDKHOCTHBIX  OOS3aHHOCTEH,  YCTAHOBJICHHBIX  HACTOSIICH
JIOJKHOCTHOM MHCTPYKLIHUEH;

2) HapylleHWe 3aKOHOAATeNbcTBa 00 O00pa3oBaHWU, PETrVIAMEHTHPYIOIIETO TMOPSI0K
npuemMa Ha oOydeHWe 10 0OOpa30BaTE€NbHBIM TMIporpaMMaM CpeaHEro Mpo¢ecCHOHAIBHOTO
o0Opa3zoBaHus;

3) pasrialieHle NepCoHaIbHBIX JAHHBIX MOCTYHAIOIIUX.
V. B3anmopeiicrBue OTBEeTCTBEHHOI0 CeKpeTaps
8. OTBeTCTBEHHBIN CEKpPETaph B3aUMOECHCTBYET:
1) ¢ 00pa30BaTeIbHBIMH OPTaHU3ALUSIMHE 110 BOIIPOCaM PO eCCHOHATBLHON OpHEHTAIIHH;
2) CO CpelncTBaMH MaccoBOW HMH(pOpMallMud MO BOIpPOCaM pa3MelleHUus: MHPOpMaluu o

npueMe Ha o0yueHue B TexHukyme;
3) C MHBIMH OpPTraHU3aIMsIMHU 10 BOIIPOCAM, KacalolMMCs OpraHu3anuy padboThl MPUEMHOMN
KOMHUCCHH.
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